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Smérnice ¢. 1/2017

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Cl. 1 Pfedmét upravy

Tato smérnice upravuje zasady, zplUsob a postup pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve
smyslu ustanoveni §27 zdkona ¢. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,zakon”), tj.
verejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky na
dodavky nebo na sluzby ¢astce 2 000 000,-K¢ bez DPH nebo na stavebni prace ¢astce 6 000 000,-K¢
bez DPH.

Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které odpovidaji za
pfipravu, zadani a fizeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

€l. 2 Obecné zasady
Smeérnice je platna a zavaznd v celém svém rozsahu pro obec Stfilky.

Evidencni Cislo verejné zakazky se uvadi ve tvaru xx/rrrr (kde xx je poradové Cislo vefejné zakazky, rrrr
je Cislo roku verejné zakazky).

Verejné zakazky budou evidovany ve formulafi s ¢islovanymi listy, ktery bude dan protokolarné do
uzivani dne 15.12.2017. Formular tabulky tvofi pfilohu €.1 k této smérnici. Verejné zakazky se zapisuji
pribéziné tak, jak se pribéh verejné zakazky vyviji.

€l. 3 Plasobnost smérnice

Zadavatel je pri zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi
ustanovenimi této smérnice, vyjma:

a) verejnych zakazek zadavanych v krajné naléhavych pripadech, kdy z ¢asovych divod( neni mozné
zadat verejnou zakdzku dle této smérnice a to v pfipadech:

- odstranovani bezprostrednich nasledk(l havarijnich stavd,

- Zivelnych pohrom,

- odvraceni mozného ohrozeni,
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b) verejnych zakdzek systémové na sebe navazujicich, jejichz pokracovani bude zaddno stejnému
dodavateli dodavek, sluZzeb nebo stavebnich praci, za Ucelem zajisténi kompatibility se stavajicimi
dodavkami anebo sluzbami,

c) vefejnych zakazek vyjmutych z plsobnosti této smérnice na zakladé predchozi pisemné vyjimky
udélené zadavatelem.

C€l. 4 Verejné zakazky malého rozsahu, kategorizace zakazek

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu ustanoveni § 27 zdkona neni obec, jako zadavatel
v souladu s ustanovenim § 31 povinna zadavat v zadavacim fizeni, je vSak povinna pfi jejich zadavani
dodrzet zasady podle ustanoveni § 6 zakona, tj. zdsady transparentnosti a primérenosti, zasadu
rovného zachdazeni a zakazu diskriminace:

Zasady postupu podle ustanoveni § 6 zakona jsou stanoveny nasledovné:
1) Zadavatel pfi postupu podle tohoto zdkona musi dodrZovat zdsady transparentnosti a
pfimérenosti.
2) Ve vztahu k dodavateldm musi zadavatel dodrZovat zdsadu rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.
3) Zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo v:

a) ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci (dale jen ,¢lensky stat“), nebo

b) jiném staté, ktery md s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienou mezinarodni
smlouvu zarucujici pfistup dodavatelim z téchto statli k zadavané verejné zakazce.

Pro zaddavani verejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

Kategorizace zakdzek:

1. Zakdzky, u kterych nepresahne vyse predpoklddané hodnoty zakdzky cdastku 300 000,-K¢
bez DPH u doddvek a sluZeb a ¢dstku 600 000,-K¢ bez DPH u stavebnich praci.

Starostovi obce pfislusi pravo zadat zakazku. Starosta mize byt zastoupen mistostarostou.

Vybérové fizeni nemusi byt provedeno. Starosta obce odpovida za to, Ze uchazec jim osloveny a
vybrany ma dostatecné odborné, materialni a dalsi predpoklady pro Uspésné zvladnuti zakazky
v potiebné kvalité a ve stanovené lhaté.

Starosta obce odpovida rovnéz? za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni.
Pti rozhodnuti o tomto zpUsobu zadani zakazky vychazi pak z informaci o trhu a ze svych odbornych
zkusenosti.
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Smluvni vztah je realizovan formou smlouvy, kdy uzavienim smlouvy se také rozumi doruceni
dodavatelem potvrzené objedndvky, anebo objedndvkou. Smlouvu, anebo objednavku podepisuje
starosta obce.

Tyto zakdzky se nezapisuji do evidence verejnych zakazek.

2. Zakadzky, jejichZ vyse predpokladané hodnoty zakdzky bude cinit ¢dstku od 300 000,-K¢ bez
DPH do 1 000 000,-K¢ bez DPH u doddvek a sluZeb a ¢astku od 600 000,-K¢ bez DPH do
3 000 000,-K¢ bez DPH u stavebnich praci.

Zastupitelstvu obce prislusi pravo schvalit nejvhodné;jsi nabidku.

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu vyzve starosta obce 3 dodavatele, o kterych ma
vérohodné informace, Ze jsou z hlediska svych schopnosti, odbornosti a zkuSenosti poZadované
plnéni schopni fadné a véas dodat. Z predloZenych cenovych nabidek bude nasledné vybrana pro
zadavatele nejvyhodnéjsi nabidka. Vyzva bude zverejnéna vhodnym zplsobem a to napfiklad na
webovych strankach obce, Uredni desce a bude obsahovat Udaje o kriteriich, ktera jsou rozhodna pro
zadani zakazky (hodnotici kriteria).

Osloveni dodavatelé mohou aktudlni cenovou nabidku zaslat také e-mailovou formou. Zverejnénim
vyzvy vhodnym zplsobem se vefejna zakazka malého rozsahu stdva otevienou a vytvari se tak
prostor k predloZeni nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Ve vyzvé se uvede zejména:
1. identifikace zadavatele,
vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu,
misto a doba plnéni,
pozadovany obsah nabidky,
platebni podminky,
zpUsob a misto podavani nabidek,

No vk wnN

dalsi pozadavky predem urcené a stanovené zadavatelem.

Lhita pro podani nabidek je stanovena minimalné 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatellim.
Starosta vybere dodavatele na zakladé hodnoticich kriterii a formou ,, Rozhodnuti” sepiSe zpravu o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky spolu se stru¢nym odlvodnénim tohoto vybéru. Tuto nejvyhodnéjsi
nabidku musi schvalit s konecnou platnosti zastupitelstvo obce. Po schvdleni nejvyhodnéjsi nabidky
bude uchazeclim pisemné oznameno, zda byli ¢i nebyli vybrani za dodavatele verejné zakazky malého
rozsahu, a kterd nabidka byla vybrana. Zavérem starosta obce uzavie smlouvu s vybranym
dodavatelem, kdy uzavienim smlouvy se také rozumi doru¢eni dodavatelem potvrzené objednavky.
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3. Zakdzky, jejichZ vyse predpokladané hodnoty zakdzky bude cinit ¢dstku od 1 000 000,-K¢
bez DPH do 2 000 000,-K¢ bez DPH u doddvek a sluZeb a cdstku od 3 0000 000,-K¢ bez DPH
do 6 000 000,-K¢ bez DPH u stavebnich praci.

Zastupitelstvu obce pfislusi prdvo rozhodovani o vybéru nejvhodné;jsi nabidky.

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu vyzve starosta obce nejméné 3 dodavatele k predloZeni
nabidek v mezich poZadavkl zadavatele. Tato vyzva bude obsahovat tGdaje o kriteriich, ktera jsou pro
zadavatele rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kriteria). Lhita pro podani nabidek musi byt
minimalné 10 dni ode dne vydani vyzvy dodavatelim. Znéni vyzvy bude zvefejnéno na webovych
strankdch obce, pripadné i na Ufedni desce. Timto zverejnénim se vefejna zakazka malého rozsahu
stava otevienou a vytvari se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Soucasti vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:
1. predmét plnéni,

misto a doba plnéni,

pozadavky na prokazani kvalifikace,

hodnotici kriteria,

obchodni a platebni podminky,

termin odevzdani nabidek,

NouvswbN

dalsi pozadavky predem urcené a stanovené zadavatelem.

Text vyzvy a seznam primo obesilanych dodavatel( schvaluje zastupitelstvo obce. Dale zastupitelstvo
obce stanovi vybérovou komisi s minimalnim poctem 3 ¢lend bez nahradnik(. Ve vybérové komisi
musi mit alespon jeji jeden ¢len odbornost ve vztahu k poZzadovanému plnéni (napfiklad u zakazky na
dodavku hardware bude mit jeden c¢len hodnotici komise alespon stfedoskolské vzdélani
v pfislusSném oboru). Pfipustné je i pfizvani nezavislé osoby pro hlas poradni. Vsichni ¢lenové komise
pisemné Cestné prohlasi, Ze nejsou ve stfetu zajmU. Za stfet zajm0 se povazZuje situace, kdy zajmy
¢lent komise, ktefi se podileji na prlibéhu vybérového fizeni, nebo maji, anebo mohli mit vliv na
vysledek vybérového fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezdvislost v souvislosti s vybérovym
fizenim. Zajmem clenl komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny
prospéch zadavatele. Vybérova komise zvoli ze svého stfedu predsedu, otevie neverejné nabidky, o
prabéhu jednani sepise jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a
navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku véetné zdGvodnéni tak, aby byly dodrZeny zasady
postupu podle ustanoveni § 6 zdkona. Nabidky, které neobsahuji vsechny ndleZitosti dle vyzvy,
vybérova komise vyradi a jiz je ddle nehodnoti. O vybéru nejvhodné;jsi nabidky rozhodne s konec¢nou
platnosti zastupitelstvo obce. Posléze bude uchazec¢im pisemné oznameno, zda byli vybrani
k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

Zastupitelstvo obce muZe rozhodnout, Ze verejnd zakazka malého rozsahu bude zadana pfimo
jednomu dodavateli, a to v odGvodnénych pfipadech a to zejména pokud je nutné provést ,zakazku”
obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni podle predchozich odstavcli provedeno, nebo osloveni
dodavatelé neméli o ,zakazku” zajem, nebo by vzhledem k objemu ,zakazky” a malému mnozstvi
vhodnych dodavatelll nebylo hospodarné provést fizeni podle predchozich odstavcG. Takové
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rozhodnuti musi byt fadné odlvodnéno a je tfeba dbat, aby byly dodrieny zasady postupu podle
ustanoveni § 6 zakona.

S vybranym dodavatelem starosta uzavie smlouvu.

Cl. 5 Uverejiiovani smlouvy a skuteéné uhrazené ceny

V souladu s ustanovenim § 219 zakona uverejni zadavatel na profilu zadavatele smlouvu uzavienou
na verejnou zakazku véetné vsech jejich zmén a dodatkt, a to do 15 dn( od jejich uzavreni nebo od
konce kazdého ctvrtleti v pfipadé verejnych zakdzek zaddvanych na zdkladé ramcové dohody nebo
v dynamickém nakupnim systému, pokud cena zakdzky pfesahuje 500 000,- K¢ bez DPH.

Zadavatel nemusi uverejiiovat na profilu zadavatele smlouvu, kterou uverejnil v souladu se zakonem
¢. 340/215 Sb., o registru smluv.

Zadavatel uverejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 15 dnl od jejiho uzavreni.

Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicl od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skutecné
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni (cena zakazky presahne
500 000,-K¢ bez DPH). U smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do
31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce.

Strukturu udajli pro uverejnéni vyse skutecné uhrazené ceny za plnéni verejné zakazky a podrobnosti
uverejnéni smlouvy uzaviené na verejnou zakdzku stanovi vyhlaskou Ministerstvo pro mistni rozvoj.

€l. 6 Vyjimky ze smérnice

Zadavatel v pfipadé mimoradné vyhodné nabidky, anebo v pfipadé havarie ¢i ohroZeni Zivota a zdravi
osob, mlZe rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému dodavateli.
Rozhodnuti o vyjimce pfislusi zastupitelstvu obce.

€l. 7 Obecna ustanoveni

Pokud je predmét verejné zakazky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU), anebo se financovéni
zakazky zplGsobem poskytnuti dotaci byt jen predpoklada, nesmi zadavatel postupovat pfi vybéru
dodavatele podle Cl. 6 této smérnice. Pokud ma dany dota¢ni program, z néjz se bude, anebo i
predpokladd predmét verejné zakdzky financovat, stanovend pravidla poskytovatel dotace pro
zadavani verejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto pravidel.

Veskeré pisemnosti souvisejici svybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany. Je-li
predmét verejné zakazky financovan z dotac¢niho programu, musi byt dodrzeny podminky a Ihaty
archivace stanovené poskytovatelem dotace.
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€l. 8 zZavéreéna ustanoveni

Tuto smérnici vydava obec Stfilky v souladu se zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpisid. Zmeény této smérnice je opravnéno provadét pouze Zastupitelstvo obce Stfilky.

Tato smérnice byla projednana a schvalena na jedndni zastupitelstva obce Stfilky dne 15.12.2017
usnesenim Cislo 25/238.

Cl.9 Priloha
Nedilnou soucasti smérnice je pfiloha:

¢.1 — Formulaf tabulky

€l. 10 Ué¢innost

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni a rusi Smérnici k zaddvani vefejnych zakazek malého
rozsahu obce Stfilky ze dne 29.3.2016.

Ve Stfilkach dne 15.12.2017

Viktor Ganjuskin
starosta obce Stfilky



